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| Podstawa prawna

§1

1. Ustawa z dnia 27 lipa 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. 2016, poz. 1842
Z p6zn. zm. ).

2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 10 lutego 2017 r. w sprawie
tytutdow zawodowych nadawanych absolwentom studiow, warunkow wydawania oraz niezbednych
elementow dyplomow ukonczenia studiow i $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych oraz
wzoru suplementu do dyplomu.

3. Statut Wyzszej Szkoty Zdrowia, Urody 1 Edukacji w Poznaniu.

IT Postanowienia ogo6lne

§2

Przez studia podyplomowe rozumie si¢ form¢ ksztalcenia prowadzong w Uczelni, ktéra konczy si¢
uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych. Na studia podyplomowe przyjmowani sa kandydaci, ktorzy
posiadaja co najmniej dyplom ukonczenia studidow pierwszego stopnia (tytul licencjata, inZzyniera lub
réwnorzedny okreslonego kierunku studiow i profilu ksztatcenia).

Celem ksztalcenia na studiach podyplomowych prowadzonym przez Uczelni jest podniesienie
posiadanych przez stuchacza kwalifikacji lub zdobycie nowych w wybranym zakresie.

§3

Regulamin Studiow Podyplomowych Wyzszej Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu okresla:
a) zasady realizacji i organizacji studiow podyplomowych organizowanych przez Uczelnig,
b) uprawnienia i obowigzki shuchaczy,
C) zasady odptatno$ci za studia podyplomowe.

§4
Uzyte w Regulaminie :
1. Uczelnia— Wyzsza Szkota Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu
2. Regulamin — Regulamin Studiow Podyplomowych;

3. Kandydat - osoba ubiegajgca si¢ o przyjecie na studia podyplomowe


http://www.studiadoktoranckie.uw.edu.pl/files/clips/472.pdf?1488968604
http://www.studiadoktoranckie.uw.edu.pl/files/clips/472.pdf?1488968604
http://www.studiadoktoranckie.uw.edu.pl/files/clips/472.pdf?1488968604
http://www.studiadoktoranckie.uw.edu.pl/files/clips/472.pdf?1488968604

4. Shuchacz - osoba przyjeta, i uczgszczajgca na zajecia na studiach podyplomowych.

5. Efekty ksztalcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskiwanych w
procesie ksztalcenia;

6. Program ksztalcenia — opis okreslonych przez Uczelni¢ szczegotowych efektow ksztatcenia dla
studiow podyplomowych w danym zakresie, zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla
Szkolnictwa Wyzszego, uwzgledniajacy ogoélne charakterystyki efektow uczenia si¢
dla kwalifikacji na poziomach 6 i 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz opis procesu ksztalcenia,
prowadzacego do osiagnigcia tych efektow wraz z przypisanymi do poszczegélnych modutéw
ksztalcenia punktami ECTS;

7. Punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktéw
zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej si¢, niezbednego do uzyskania
zaktadanych efektow ksztatcenia;

8. Modul ksztalcenia — przedmiot lub grupa przedmiotéw ujetych w programie studiow
podyplomowych.

§5

1. Decyzje dotyczaca uruchomienia naboru na dany kierunek na studiach podyplomowych podejmuje
wspolnie Rektor i Kanclerz.

2. Nadzoér nad dziatalnoscig studidow podyplomowych utworzonych w Uczelni sprawuje Dziekan.

3. Rektor za zgoda Zatozyciela upowaznia osobg do prowadzenia nadzoru nad studiami podyplomowymi
poprzez wyznaczenie koordynatora d.s. studiow podyplomowych odpowiedzialnego za organizacja
studiow 1 nadzor nad ich przebiegiem oraz wyznaczenie opiekuna naukowego odpowiedzialnego za
realizacj¢ programu ksztatcenia.

111 Przyjecie na studia podyplomowe

§6

1. Stuchaczem studiéw podyplomowych moze zosta¢ kazdy obywatel Polski, a takZze osoba nie
bedaca obywatelem polskim, ktéra posiada dyplom ukonczenia wyzszych studiow w Polsce lub
uznany badz nostryfikowany w Polsce dyplom innego kraju na zasadach okreslonych w odrgbnych
przepisach.

2. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest zlozy¢é w dziale rekrutacji nast¢pujgce
dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy - formularz dostepny w dziale rekrutacji oraz na stronie internetowej
Uczelni - (zatacznik nr 1),

b) odpis lub poswiadczong kserokopi¢ dyplomu ukonczenia studiow I lub II stopnia, a takze
jednolitych studiow magisterskich,

€) jedna fotografig,



4.

d) w przypadku skierowania na studia podyplomowe przez pracodawce lub instytucje, odpowiedni
druk skierowania z podaniem kwoty dofinansowania oraz adresem i NIP pracodawcy lub
instytuciji,

inne dokumenty wymagane na dany rodzaj studiow podyplomowych, okre§lone przez Rektora

f)

w pismie o naborze na studia podyplomowe (zalacznik nr 2),

w/w dokumenty powinny zosta¢ zgromadzone w teczce osobowej uczestnika studiow
podyplomowych.

3. Kandydat wlasnorgcznym podpisem, potwierdza poprawnos$¢ zlozonych danych osobowych,

akceptuje warunki przyjecia na studia podyplomowe oraz ustalony tok studiow.
O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejno$¢ sktadania dokumentow. Kandydaci

sg przyjmowani na studia podyplomowe do wyczerpania limitu przyje¢ na dany zakres studiow.
Kandydat powiadamiany jest o przyjeciu na studia podyplomowe w formie telefonicznej lub

elektronicznej nie p6zniej niz 7 dni przed rozpoczeciem zajec.

W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje prawo do ztozenia
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do Rektora w terminie 7 dni od otrzymania
zawiadomienia.

ok e

10.

IV Organizacja studiéw podyplomowych
§7

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 1 nie dluzej niz 4 semestry.

Studia podyplomowe odbywajg si¢ wedlug programoéw zatwierdzonych przez Senat Uczelni.
Program ksztalcenia umozliwia uzyskanie przez stuchaczy co najmniej 30 punktéw ECTS.
Plan zaje¢¢ okresla terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych modutéw/przedmiotow.
Szczegotowe harmonogramy zajeé zawierajace terminy poszczegolnych zaje¢ podawane sa do
wiadomosci Stuchaczy sukcesywnie, ale nie pdzniej niz na 1 miesigc przed kolejnymi
zjazdami.

Plany zaje¢ sa dostepne na tablicy ogloszen studiow podyplomowych i/lub na stronie
internetowej Uczelni.

Program studiow podyplomowych podzielony jest na kilka lub kilkanascie
modulow/przedmiotow, okresla ich wymiary godzinowe, rodzaj zajec¢ (wyktad, ¢wiczenia) oraz
formg¢ ich zaliczenia.

Podstawg zaliczenia modutu/przedmiotu moze by¢ potwierdzony udziat w zajeciach,
przygotowanie prac pisemnych, projektow lub zadan zleconych przez wyktadowce, a takze test
sprawdzajacy wiedze przekazang na wykladach lub ¢wiczeniach. O sposobie zaliczenia
przedmiotu wyktadowca powinien powiadomi¢ stuchaczy na pierwszych zajeciach z danego
przedmiotu.

Oceny wg skali od 2 — 5 lub wpis zaliczenie bez oceny (zal), umieszczane przez wyktadowcoOw
jako zaliczenie danego przedmiotu sg odnotowywane w karcie okresowych osiggnig¢ (forma
elektroniczna) stuchaczy studiow podyplomowych (zatacznik nr 3). Okresem zaliczeniowym
jest semestr.

Usprawiedliwieniem nieobecnosci Stuchacza na zajgciach moze by¢ wylacznie choroba lub
istotne zdarzenie losowe. Usprawiedliwienie przyjmuje prowadzacy zajecia i wyznacza sposob
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odrobienia zaje¢, w szczegolnosci w formie krotkiego konspektu pisemnego lub innej pracy
pisemnej obejmujacej temat usprawiedliwionych zajec.

11. Warunkiem wpisania stuchacza na kolejny semestr jest uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie

egzamindéw przewidzianych w danym semestrze.

12. Brak zaliczen z danego semestru po jego zakonczeniu jest podstawa do skreslenia Stuchacza

13.

z listy stuchaczy studiow podyplomowych.
Przebieg studiow jest dokumentowany w teczce akt osobowych Stuchacza.

V Prawa i obowigzki Stuchacza studiéow podyplomowych

§8

Stuchacz ma prawo do :

a)

b)

d)
e)

b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)

uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiow  podyplomowych,
a takze we wszystkich konferencjach, odczytach, wyktadach organizowanych przez Uczelnie,
o ile maja charakter otwarty,

wyboru starosty grupy, ktory reprezentuje shuchaczy przed Koordynatorem i opiekunem
naukowym ds. studiéw podyplomowych oraz witadzami Wyzszej Szkoty Zdrowia, Urody
i Edukacji w Poznaniu,

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobéw dydaktyczno-

naukowych Uczelni w ramach zaj¢¢ prowadzonych na studiach podyplomowych,

korzystania z Biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w regulaminie,

dostgpu do materialbw zwigzanych z organizacja procesu dydaktycznego, umieszczanych
w internetowym serwisie uczelnianym,

zlozenia w formie pisemnej wniosku kierowanego do  opiekuna naukowego studiow
podyplomowych o zgod¢ na udzielenie urlopu , jezeli nie moze z waznych powodow
uczestniczy¢ w zajeciach. Z wnioskiem takim Stuchacz moze si¢ zwrdci¢ przed rozpoczeciem
semestru. Czas trwania urlopu uzalezniony jest od potrzeb stuchacza, ale nie dtuzej niz
1 semestr. Ryzyko braku mozliwosci kontynuowania nauki z powodu zamknigcia zakresu
studiow ponosi Stuchacz.

Stuchacz jest obowigzany w szczegdlnosci do:

znajomos$ci 1 przestrzegania regulaminu studiow podyplomowych oraz innych przepisow
wewnetrznych Uczelni,

uczestniczenia w zajeciach przewidzianych planem studidéw,

uzyskiwania w terminie zaliczen i1 zdawania egzaminow przewidzianych planem studiow,
ztozenia w terminie pracy koncowej (o ile jest przewidziana w programie studiow),
terminowego wnoszenia optat za studia zgodnie z podpisang umowg o ptatnos$ciach,
niezwtocznego zawiadomienia Uczelni o jakichkolwiek zmianach w danych personalnych
(adres, zmiana nazwiska itp.),

potwierdzenia wlasnorgcznym podpisem przyjecia do wiadomosci niniejszego Regulaminu,
ztozenia pisemnego wniosku w przypadku rezygnacji ze studiow, po uprzednim uregulowaniu
naleznos$ci do czasu rezygnacji oraz rozliczenia si¢ z Bibliotekg Uczelni.



1.

a)
b)
c)
d)

e)

f)

V1 SkreSlenia z listy Stuchaczy
§9

Skreslenie z listy Stluchaczy dokonuje Dziekan na wniosek koordynatora i opiekuna naukowego
ds. studiow podyplomowych i wydaje pisemng decyzje o skresleniu w przypadku:
niepodjecia studiow,
pisemnej rezygnacji ze studiow
nieobecnosci na zajgciach w ilosci wigcej niz 50%
nieuzyskania w terminie zaliczen lub niezdania w terminie egzamindéw przewidzianych dla
danego semestru,
niewniesienia oplat za nauk¢ w terminach ustalonych w umowie, nie optacenie zalegtych
trzech rat skutkuje skre§leniem z listy sluchaczy, jest ono poprzedzone listownym
powiadomieniem o zalegto$ciach.
nieztozenia w terminie pracy koncowej lub egzaminu koncowego (0 ile sg przewidziane
programem studiow)
Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studiow przystuguje odwotanie do Rektora w terminie
14 dni od zawiadomienia o skre$leniu. Decyzja Rektora jest ostateczna.

VIl Wznowienie toku studiow
§ 10

O wznowienie studidw moze ubiegac si¢ osoba skreslona z listy stuchaczy.

Wznowienie studiow nastepuje na pisemng prosbe 0soby, 0 ktorej mowa w ust. 1, zlozonej
najpozniej na 14 dni przed planowanym wznowieniem studiow.

Decyzje o wznowieniu podejmuje Dziekan.

W  zalezno$ci od czasu przerwy w studiach, Dziekan decyduje o uznaniu zaliczen
modutow/przedmiotow ksztalcenia uzyskanych przed ich przerwaniem, wskazuje semestr od
ktorego moze nastgpi¢ wznowienie studiow lub moze odmowic¢ ich wznowienia.

Dziekan moze rowniez wyznaczy¢ moduty/przedmioty ksztalcenia do uzupetnienia. Egzaminy
1 zaliczenia uzupetniajace przeprowadzaja nauczyciele akademiccy wyznaczeni przez Dziekana.
Decyzj¢ okreslajgca warunki wznowienia studiow przez osoby, ktore zostaty skreslone z powodu
niezlozenia pracy koncowej lub egzaminu koncowego, podejmuje Dziekan. Moze on ustali¢
uzupetniajace moduty/przedmioty ksztalcenia oraz tryb ich zaliczenia i1 zobowigzaé
do wykonania nowej pracy koncowe;j.

Powtarzanie przedmiotow 1 wznowienie studiow jest odplatne na zasadach ustalonych przez
Uczelnig.



1.

VIl Zaliczenie modulow/przedmiotow
§11

Egzaminy i zaliczenia z poszczegdlnych modulow/przedmiotow ksztalcenia okre§la program
ksztalcenia.

2. Przy zaliczeniach i egzaminach mozna stosowa¢ nastepujgce oceny:

o

a. bardzo dobry (5,0);
b.dobry plus (4,5);
c.dobry (4,0);
d.dostateczny plus (3,5);
e. dostateczny (3,0);

f. niedostateczny (2,0).

W przypadku niezaliczenia badz niezdania egzaminu z modulu/przedmiotu, badz nieprzystapienia
do egzaminu sluchacz ma prawo do dwoéch egzaminéw poprawkowych z kazdego
modutu/przedmiotu.

Stuchaczowi przystuguje prawo do egzaminu komisyjnego.

Egzamin komisyjny odbywa si¢ na wniosek shuchacza ztozony do opiekuna naukowego w ciggu
7 dni od daty drugiego egzaminu poprawkowego i powinien si¢ odby¢ w terminie dwoch tygodni
od daty ztoZenia wniosku.

Komisje wyznacza i ustala opiekun naukowy.

IX Ukonczenie studiow podyplomowych
§12

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest :

a. uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindéw przewidzianych programem studiow,

b. zdanie egzaminu koncowego lub zlozenie pracy podyplomowej (i ile jest przewidziana

w programie studiow).

Egzamin koncowy jest potwierdzeniem osiggnigcia zaplanowanych efektow ksztatcenia i moze
obejmowaé materiat z kilku moduléw/przedmiotow. Warunkiem przystgpienia do egzaminu
koncowego jest uprzednie uzyskanie zaliczen przewidzianych tokiem studiow.
Egzamin koncowy odbywa si¢ przed Komisja powotang przez opiekuna naukowego na wniosek
koordynatora ds. studiow podyplomowych.
Termin egzaminu wyznacza opiekun naukowy na wniosek koordynatora ds. studiow
podyplomowych.
W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego, Stuchaczowi przystuguje
prawo do powtdrnego przestgpienia do egzaminu w terminie nie przekraczajagcym 3 miesigcy od
daty pierwszego egzaminu.



10.

Ponowne uzyskanie oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego powoduje skreslenie z listy
stuchaczy.

Stuchacze, ktorzy zostali usprawiedliwieni z nieobecnos$ci na egzaminie koncowym moga do niego
przystapi¢ w terminie wyznaczonym przez opiekuna naukowego na wniosek koordynatora ds.
studiow podyplomowych.

Osoby skreslone z listy stuchaczy z powodu nieobecnosci na egzaminie koncowym moga ztozy¢
pisemny wniosek 0 reaktywacj¢ na czas zaliczenia egzaminu koncowego. Wysokos$¢ oplaty
reaktywacyjnej ustala Kanclerz.

Ostateczna ocena studidow podyplomowych to ocena z egzaminu koncowego lub $rednia ocena
ktorg stuchacz uzyskat z pracy koncowej (jezeli takg program studiow przewiduje ) + ocena
z egzaminu koncowego.

11. Na $wiadectwie ukonczenia (zatacznik 7) studidw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik

studiow wyréwnany do pelnej oceny wg zasady:

od 2,51do 3,50 - dostateczny
od 3,51do4,50 - dobry
od 451 - bardzo dobry

12.

13.

14.

1.

3.

Absolwenci studiow podyplomowych otrzymuja $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych
wydane w terminie do 1 miesigca od daty ukonczenia studiow.

Warunkiem wydania $wiadectwa jest uregulowanie wszelkich zobowigzan Shtuchacza wobec
Uczelni oraz ztozenie do akt osobowych karty obiegowe;.

Swiadectwo ukonczenia i jego odpis sporzadzane sa wyltacznie w jezyku polskim.

X Koordynator i opiekun naukowy ds. studiow podyplomowych

§13

Koordynator prowadzi nadzor nad studiami podyplomowymi, odpowiada za prawidlowo
prowadzong dokumentacje dotyczaca studiow podyplomowych oraz za zapewnienie wlasciwego
organizacyjnego poziomu zajec.
Opiekun naukowy ds. studiow podyplomowych odpowiada za $cistg realizacj¢ planu
i harmonogramu zaje¢ oraz za zapewnienie wlasciwego merytorycznego poziomu zajec.
Koordynator ds. studiow podyplomowych zobowigzany jest:
a. nadzorowa¢ organizacj¢ 1 nabor na studia podyplomowe przeprowadzany przez dziat
rekrutacji studiow podyplomowych,
b. zapewni¢ sprawna organizacj¢ i przebieg studiow,
C. opracowac terminowy plan zjazdow dla poszczegodlnych specjalnosci w oparciu o konsultacje
z Prodziekanem odpowiedzialnym za logistyczne wykorzystanie sal Uczelni,
d. opracowaé szczegotowe plany zaje¢ dla poszczegdlnych specjalnosci, uwzgledniajgc okresy
zaliczenia przedmiotow przewidzianych na dany semestr,
e. zapewni¢ W porozumieniu z opiekunem naukowym obsade personalng dla poszczegdlnych
przedmiotow,
f. zapewni¢ obstuge administracyjna,
g. prowadzi¢ nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji Stuchaczy,
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h. prowadzi¢ uzgodnienia w zakresie terminarza, lokalizacji i planow zajec,
I. nadzorowac uiszczania oplat za studia,
J. inicjowa¢ dziatania majace na celu tworzenie, rozwoj i promocj¢ studiow podyplomowych,

k. sporzadza¢ okresowe sprawozdania do Rektora.

X1 Oplaty za studia podyplomowe
§ 14

1. Studia podyplomowe s3a odptatne. Warunki odptatnosci okresla umowa zawarta w formie
pisemnej miedzy Uczelnig a Stuchaczem (zatgczniki 4, 5, 6).

2. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe ustala Kanclerz.

3. Stuchacz jest zobowigzany do podpisania umowy o warunkach odptatnosci na studiach
podyplomowych ( wzér nr 2a-2e) w dwodch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
Podpisanie umowy jest jednoznaczne z jej zaakceptowaniem.

4. Nieuregulowanie co najmniej 2 rat naleznoSci z tytulu optat za studia podyplomowe jest
podstawa do skreslenia z listy sluchaczy.

XI1 Przepisy koncowe
§15

1. Sprawy sporne z zakresu toku studiow podyplomowych, przestrzegania wewngtrznych i ogolnych

uregulowan prawnych odnoszacych si¢ do dziatalnosci prowadzonej przez Uczelnig, rozstrzyga
Rektor.

2. Regulamin wchodzi w zycie po uchwalenia przez Senat Uczelni z dniem 1 pazdziernika 2017r.

10



