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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest wskazanie wtasciwego postepowania w zakresie organizacji i przebiegu
procesu dydaktycznego w Wyzszej Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu.

2. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura obowigzuje w Wyzszej Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu w zakresie
realizacji procesu dydaktycznego w tym:
— organizacji i przebiegu zaje¢ dydaktycznych;
— organizacji i przebiegu zaliczen i egzamindw;
— organizacji i przebiegu procesu dyplomowania;
— weryfikacji osiggania zatozonych efektdw uczenia sie.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

1) Dziekan odpowiedzialny jest za:
— nadzdr nad stosowaniem niniejszej procedury;

nadzor na organizacjg i przebiegiem zaje¢ dydaktycznych;

nadzér na organizacja i przebiegiem zaliczen i egzamindw;

nadzor na organizacjg i przebiegiem procesu dyplomowania.

2) Prodziekan kierunku odpowiedzialny jest za:
— nadzdr na organizacjg i przebiegiem zaje¢ dydaktycznych;
— nadzdr na organizacjg i przebiegiem zaliczen i egzamindw;
— nadzdr na organizacjg i przebiegiem procesu dyplomowania.

3) Dziaty Spraw Studenckich odpowiedzialne s3 za:
— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z organizacjq i przebiegiem zaje¢ dydaktycznych;
— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z organizacjqg i przebiegiem zaliczen i egzamindw;
— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z organizacja i przebiegiem procesu
dyplomowania.
4) Zespot ds. planowania zaje¢ odpowiedzialny jest za:
— opracowanie planow zajec dla poszczegdlnych kierunkow i rocznikéw studiéw na dany
semestr w roku akademickim;
— biezace aktualizowanie/modyfikowanie opracowanych plandw zajec dla poszczegdlnych
kierunkow i rocznikéw studidow na dany semestr w roku akademickim.
5) Kazdy pracownik i student Uczelni odpowiedzialny jest za:
— stosowanie sie do dyspozycji zawartych w niniejszej procedurze.
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4.1.

OPIS POSTEPOWANIA

Organizacja i przebieg zaje¢ dydaktycznych

1) Proces dydaktyczny na Uczelni prowadzony jest zgodnie z Regulaminem studidw, uchwatami
senatu, zarzgdzeniami rektora i zarzadzeniami dziekana.

2) Organizacja roku akademickiego jest okreslana i corocznie ogtaszana przez rektora w formie
zarzgdzenia w sprawie harmonogramu zajeé dydaktycznych.

3) Okresem rozliczeniowym dla studentow jest semestr.

4) Zaliczanie przez studentdw kolejnych semestrow odbywa sie zgodnie z Europejskim
Systemem Transferu Punktow (ECTS).

5) Za organizacje zaje¢ dydaktycznych odpowiadajg dziekan i/lub prodziekani kierunkow.

6) Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przebiega zgodnie z przygotowanym planem zaje¢ dla
poszczegdblnych kierunkow, lat studidéw i grup studenckich.

7) Semestralny plan zajec jest tworzony przez zespét ds. planowania zajec przed rozpoczeciem
semestru.

8) Zajecia prowadzone w Uczelni odbywajg sie w formie:

a) wyktadow;
b) seminariow, wigczajgc seminaria dyplomowe;
c) ¢éwiczen:
— audytoryjnych, wtaczajac lektorat jezyka obcego;
— zajec praktycznych — warsztatowych, laboratoryjnych;
d) praktyk zawodowych.

9) Czes¢ zaje¢ prowadzona jest w formie e-learningowej z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, nie moze jednak ona stanowié wiecej niz 50% liczby punktéw ECTS.

10) Obstuga administracyjna oraz dokumentowanie przebiegu studidw sg prowadzone przez
Dziaty Spraw Studenckich, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym z Regulaminem
Studiow Wyzszej Szkoty Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu.

11) Student, ktéry podjat decyzje o przerwaniu studiéw, moze wnioskowa¢ pisemnie do dziekana
o wyrazenie zgody na skreslenie go z listy studentéw (formularz PSZJ-04/F1). Dziekan, po
zasiegnieciu opinii Dziatu Spraw Studenckich, rozpatruje wniosek pozytywnie lub negatywnie.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku studenta, podejmuje decyzje o skresleniu
whnioskujgcego z listy studentéw. Fakt ten jest odnotowywany przez pracownikéw Dziatu
Spraw Studenckich w systemie eHMS.

12) Student w trakcie trwania studiow moze wnioskowac pisemnie do dziekana o udzielenie mu
urlopu dziekanskiego (formularz PSZJ-04/F2), motywujgc swojg prosbe oraz przedstawiajgc
stosowng dokumentacje potwierdzajgca sytuacje wnioskujgcego. Dziekan rozpatruje wniosek
pozytywnie lub negatywnie. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku studenta,
podejmuje decyzje o udzieleniu studentowi na okreslony czas urlopu dziekanskiego.
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13) Osoba skreslona z listy studentéw moze wznowi¢ studia i wnioskowa¢ do dziekana
0 wyrazenie zgody na wznowienie studiéw od danego semestru, odpowiednio uzasadniajac
swolj wniosek (formularz PSZJ-04/F3). Dziekan, po zasiegnieciu opinii Dziatu Spraw
Studenckich, rozpatruje wniosek pozytywnie lub negatywnie. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku studenta, podejmuje decyzje o wznowieniu wnioskujgcego na dany
semestr studidw. Jesli w miedzyczasie nastgpity zmiany w programie i planie studiéw, student
jest zobligowany do zrealizowania i zaliczenia zaje¢ z przedmiotéw stanowigcych rdéznice
programowe.

14) Student w trakcie trwania studiow moze wnioskowac pisemnie do dziekana o zmiane formy
studiéw ze stacjonarnych na niestacjonarne (formularz PSZJ-04/F4), motywujgc swojg prosbe.
Dziekan, po zasiegnieciu opinii Dziatu Spraw Studenckich, rozpatruje wniosek pozytywnie lub
negatywnie. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku studenta, podejmuje decyzje
0 zmianie formy studiow.

15) Student w trakcie trwania studiow moze wystosowywac pisemne wnioski do kanclerza
w sprawach finansowych, motywujgc swoje prosby (formularz PSZJ-04/F5). Kanclerz, po
zasiegnieciu opinii Dziatu Spraw Studenckich, rozpatruje wniosek pozytywnie lub negatywnie.

4.2. Organizacja i przebieg egzaminow oraz zaliczen

1) Organizacja i przebieg egzamindéw oraz zaliczern prowadzona jest zgodnie z Regulaminem
Studiow Wyzszej Szkoty Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu.

2) Zajecia w trakcie danego semestru sg prowadzone zgodnie z ustalonym planem zajec.

3) Przebieg studiow dokumentowany jest w systemie eHMS w:

v’ Protokotach egzaminacyjnych/zaliczeniowych przedmiotu (formularz PSZJ-04/F6);
v’ Kartach okresowych osiggniec studenta (KOOS) (formularz PSZJ-04/F7).

4) Forma egzaminu/zaliczenia przedmiotu jest okreslona w Karcie opisu przedmiotu dla
poszczegdlnych przedmiotéw.

5) Prowadzacy przedmiot wyktadowca powinien poinformowac studentéw o formie zaliczenia
przedmiotu na poczatku zajeé dydaktycznych.

6) Nadzor nad ustaleniem termindw zaliczen i/lub egzamindw oraz ich przebiegiem sprawuje
dziekan i/lub prodziekan kierunku.

7) Student ma prawo do trzykrotnego przystapienia do zaliczania ¢wiczen i wyktadoéw oraz do
trzykrotnego zdawania egzaminu z danego przedmiotu. Nieprzystgpienie do egzaminu lub
zaliczenia w wyznaczonym terminie jest rGwnoznaczne z wykorzystaniem tego terminu.

8) Student, ktéry byt nieobecny na wiecej niz 35% ¢wiczen (audytoryjnych, laboratoryjnych,
projektowych) z danego przedmiotu, nie bedzie dopuszczony do ich zaliczenia, chyba ze
przedstawi usprawiedliwienie i uzyska zgode prowadzgcego na samodzielne uzupetnienie
materiatu lub odrobi zajecia w dodatkowym wyznaczonym przez wyktadowce terminie.

9) Zaliczenia ¢wiczen i wyktadéw odbywajg sie na zajeciach z danego przedmiotu.
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10) Egzaminy, egzaminy poprawkowe i zaliczenia poprawkowe odbywajg sie w terminach
wyznaczonych przez dziekana i/lub prodziekana kierunku.

11) Oceny z zaliczen i egzamindw s3 wpisywane przez egzaminatoréw do Protokotow
zaliczeniowych/egzaminacyjnych (formularz PSZJ-04/F6) dla poszczegdlnych przedmiotow
w systemie eHMS w Wirtualnym Dziekanacie.

12) Po zakonczeniu semestru, Karty okresowych osiggnie¢ studenta (formularz PSZJ-04/F7)
sporzadzane w postaci wydrukdw danych elektronicznych, zostajg wiaczone do akt
osobowych studenta.

13) Na wniosek studenta, ktory zgtasza uzasadnione zastrzezenia dotyczgce przebiegu egzaminu
lub braku obiektywizmu w ocenie, dziekan moze zarzadzi¢ egzamin komisyjny. Dziekan moze
rowniez zarzadzi¢ egzamin komisyjny z wiasnej inicjatywy. Procedure te stosuje sie takze
w przypadku zaliczenia. Dziekan powotuje cztonkéw komisji przeprowadzajacych egzamin
komisyjny. Z egzaminu komisyjnego sporzadza sie Protokdt egzaminu komisyjnego (formularz
PSZJ-04/F8).

14) Dziaty Spraw Studenckich weryfikuja protokoty zaliczeniowe i egzaminacyjne
z poszczegoélnych przedmiotdw i opracowujy Karty okresowych osiggnie¢ studenta,
sporzadzane w postaci wydrukéw danych elektronicznych oraz przygotowuja je do wpisania
zaliczenia semestru przez dziekana lub prodziekana kierunku.

15) Wopisu na kolejny semestr studiow w Karcie okresowych osiggniec studenta, sporzadzonej
w postaci wydruku, dokonuje dziekan lub prodziekan kierunku.

16) Student, ktéry nie uzyskat pozytywnych ocen z jednego przedmiotu w danym semestrze ma
prawo ztozy¢ do dziekana Whiosek o wpis warunkowy na wyzszy semestr (formularz PSZJ-
04/F9). Dziekan rozpatruje wniosek pozytywnie lub negatywnie. W przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku studenta, dziekan wyraza zgode na wpis warunkowy, wyznaczajac
ostateczny termin uzyskania przez studenta zaliczenia przedmiotu. Jesli student nie uzyska
zaliczenia przedmiotu w wyznaczonym przez dziekana terminie, zostaje skreslony z listy
studentoéw.

17) Studenci Il roku studiéw pierwszego stopnia na kierunku kosmetologia przystepuja
w semestrze letnim do obowigzkowego praktycznego egzaminu specjalnosciowego. Zasady
regulujgce przebieg egzaminu specjalnosciowego zamieszczone s3 w Regulaminie
przeprowadzenia egzamindéw specjalnosciowych na kierunku kosmetologia - studia | stopnia
w Wyzszej Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu. Przebieg egzaminu dyplomowego
komisja dokumentuje w Protokole egzaminu specjalnosciowego (formularz PSZJ-04/F10).

4.3. Organizacja i przebieg procesu dyplomowania

4.3.1. Organizacja i przebieg procesu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia




PROCEDURA UCZELNIANEGO SYSTEMU ZAPEWNIANIA | Strona 7/10
DOSKONALENIA JAKOSCI KSZTALCENIA
2sza Szkota Zdrowi
Wyﬁf:dgﬁ el ORGANIZACJA | ZARZADZANIE PROCESEM Numer edycji 1
W Foznaniu
DYDAKTYCZNYM
Data wydania 31.01.2022
PSZ)-04

1) Student studiéw pierwszego stopnia dopuszczony jest do egzaminu dyplomowego pod
warunkiem zaliczenia wszystkich zajeé, zdania wszystkich egzamindw oraz zaliczenia praktyk
zawodowych przewidzianych w planie i programie studidw w wyznaczonym przez dziekana
terminie.

2) Najpézniej do konca stycznia w danym roku akademickim studenci otrzymujg wykaz zagadnien
z zakresu tresci realizowanych w trakcie studiéw w ramach przedmiotéw podstawowych,
kierunkowych i specjalnosciowych, ktérych znajomosé obowigzywaé bedzie podczas egzaminu
dyplomowego teoretycznego.

3) Podane zagadnienia omawiane s3 ze studentami przez prowadzacych seminaria
przygotowujgce do egzaminu dyplomowego.

4) Dyplomanci w ramach egzaminu dyplomowego zdajg egzamin dwuetapowy — w pierwszym
etapie egzamin teoretyczny i w drugim etapie egzamin praktyczny.

5) Egzamin teoretyczny przeprowadzany jest w formie pisemnego testu na platformie MOODLE
na terenie Uczelni z wykorzystaniem infrastruktury informatycznej, weryfikujgcego efekty
uczenia sie z zakresu wiedzy.

6) Egzamin praktyczny przeprowadzany jest w formule umozliwiajgcej weryfikacje efektow
uczenia sie z zakresu umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

7) Terminy egzamindéw wyznacza dziekan.

8) Egzaminy dyplomowe odbywajg sie przed komisja powotang przez dziekana, zgodnie
z Regulaminem przeprowadzenia egzaminu dyplomowego na kierunku kosmetologia - studia
| stopnia w Wyiszej Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu lub Regulaminem
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego na kierunku dietetyka - studia | stopnia w WyZszej
Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu.

9) Przebieg egzaminu dyplomowego komisja dokumentuje w Protokole egzaminu dyplomowego
licencjackiego na kierunku dietetyka (formularz PSZJ-04/F11) oraz Protokole egzaminu
dyplomowego licencjackiego na kierunku kosmetologia (PSZJ-04/F12).

10) W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do tego egzaminu, student ma prawo do egzaminu
poprawkowego w terminie nie pdzniejszym niz do zakoriczenia roku akademickiego.

11) Date egzaminu poprawkowego wyznacza dziekan.

12) W przypadku niezdania poprawkowego egzaminu dyplomowego, student zostaje skreslony
z listy studentéw.

4.3.2. Organizacja i przebieg procesu dyplomowania na studiach drugiego stopnia

1) Ztozenieiobrona pracy dyplomowej sg niezbednymi warunkami ukonczenia studiéw drugiego
stopnia i uzyskania tytutu magistra.

2) Student studiow drugiego stopnia dopuszczony jest do egzaminu dyplomowego pod
warunkiem zaliczenia wszystkich zajeé, zdania wszystkich egzamindw oraz zaliczenia praktyk
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zawodowych przewidzianych w planie i programie studiéw oraz uzyskania pozytywnej oceny
z pracy dyplomowej ztozonej w wyznaczonym przez dziekana terminie.

3) W danym roku akademickim dziekan, po uprzednich konsultacjach z kadra dydaktyczna,
wyznacza promotorow prac dyplomowych sposrdéd nauczycieli akademickich lub innych
wyktadowcédw niebedgcych nauczycielami akademickimi ze stopniem naukowym co najmniej
doktora, ktorzy posiadajg doswiadczenie praktyczne i/lub naukowe w danym obszarze
tematycznym.

4) Promotorzy przekazujg obszary i tematyke prac dyplomowych, ktére mogg by¢ pisane pod ich
kierunkiem. Obszary tematyczne sg przekazywane do wiadomosci studentow.

5) Studenci majg mozliwos¢ wyboru promotora pracy sposréd wyktadowcéw uprzednio
wyznaczonych przez dziekana.

6) Studenci wybierajg promotora pracy dyplomowej poprzez platforme MOODLE sposréd osob,
ktdrym powierzona zostata opieka nad studentami przygotowujgcymi prace dyplomowe.

7) Podczas pierwszego spotkania studenta z promotorem w ramach seminarium dyplomowego
ustalany jest temat i zakres pracy dyplomowej.

8) Ustalony temat pracy dyplomowej przekazywany jest przez promotora do Dziatu Spraw
Studenckich, do opiekuna roku.

9) Student zobowigzany jest przez promotora do redagowania pracy zgodnie z obowigzujgcymi
w danym roku akademickim Wytycznymi dotyczqcymi prac magisterskich pisanych przez
studentow Wyzszej Szkoty Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu.

10) Warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego w semestrze zimowym jest zatwierdzenie
przez promotora opracowanego przez dyplomanta szczegétowego planu pracy wraz z celem
oraz co najmniej jednego rozdziatu pracy dyplomowe].

11) Najpdzniej do konca lutego w danym roku akademickim studenci otrzymujg wykaz zagadnien
z zakresu tresci realizowanych w trakcie studiéw w ramach przedmiotéw podstawowych,
kierunkowych i specjalnosciowych, ktérych znajomosé obowigzywaé bedzie podczas egzaminu
dyplomowego.

12) Terminy ztozenia prac dyplomowych wyznacza dziekan, wydajac kazdego roku zarzadzenie.

13) W Uczelni obowigzuje elektroniczny obieg dokumentéw w procesie dyplomowania.

14) Student po napisaniu pracy dyplomowej i zaakceptowaniu jej ostatecznej wersji przez
promotora, wgrywa jg do systemu eHMS, po zalogowaniu sie do Wirtualnego Dziekanatu.

15) W Uczelni wszystkie prace dyplomowe ztozone przez dyplomantéw poddaje sie procedurze
antyplagiatowej.

16) Promotor, po zaakceptowaniu wgranej do systemu eHMS pracy, przesyta jg do Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (JSA), w celu uzyskania raportu dotyczacego stopnia ewentualnych
nieuprawnionych zapozyczen, wykorzystanych przez studenta w swojej pracy dyplomowej.

17) Promotor, po przeanalizowaniu raportu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, podejmuje
decyzje o zatwierdzeniu jej lub odrzuceniu, jesli praca zawiera istotne podobieristwa wykryte
w ramach weryfikacji przez Jednolity System Antyplagiatowy.
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18) Praca dyplomowa, po zweryfikowaniu w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym, zatwierdzana
jest w Wirtualnym Dziekanacie przez promotora.

19) Wszystkie ztozone i zatwierdzone prace dyplomowe sg wprowadzane do Ogdlnopolskiego
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych w systemie POL-on.

20) Opiekun danego roku wykonuje zestawienie tematéw prac dyplomowych ztozonych przez
studentdw i zatwierdzonych przez promotoréw, ktdre przekazuje do prodziekana kierunku.

21) Dziekan w porozumieniu z prodziekanem kierunku, wyznacza recenzentéw prac dyplomowych
sposréd nauczycieli akademickich lub innych wyktadowcéw niebedacych nauczycielami
akademickimi ze stopniem naukowym co najmniej doktora, ktérzy posiadajg doswiadczenie
praktyczne i/lub naukowe w danym obszarze tematycznym zwigzanym z tematykg prac
dyplomowych.

22) Praca dyplomowa oceniana jest zaréwno przez promotora (formularz PSZJ-04/F13), jak
i recenzenta pracy (formularz PSZJ-04/F14) wyznaczonego przez dziekana. W przypadku
rozbieznosci w ocenie pracy, dziekan moze zasiegna¢ opinii drugiego recenzenta.

23) Egzamin dyplomowy, w formie egzaminu ustnego zamknietego odbywa sie nie pdzniej niz
przed uptywem dwdch miesiecy od daty ztozenia pracy dyplomowej, przed komisjg powotang
przez dziekana, zgodnie z Regulaminem dyplomowania na studiach drugiego stopnia.

24) Terminy egzaminéw wyznacza dziekan.

25) Przebieg egzaminu dyplomowego komisja dokumentuje w Protokole egzaminu dyplomowego
magisterskiego (formularz PSZJ-04/F15).

26) W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej Ilub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do tego egzaminu, student maprawo do egzaminu
poprawkowego w terminie nie pdzniejszym niz do zakoriczenia roku akademickiego.

27) Date egzaminu poprawkowego wyznacza dziekan.

28) W przypadku niezdania poprawkowego egzaminu dyplomowego, student zostaje skreslony
z listy studentow.

DOKUMENTY ZWIAZANE

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 22021 r., poz. 478
z pbéin. zm.)

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz. U. z 2021, poz. 61 — tekst jednolity)

3) Regulamin Studiéw Wyzszej Szkoty Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu

4) Regulamin przeprowadzenia egzamindw specjalnosciowych na kierunku kosmetologia - studia
| stopnia w Wyzszej Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu

5) Regulamin przeprowadzenia egzaminu dyplomowego na kierunku kosmetologia - studia
| stopnia w Wyzszej Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu
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6) Regulamin przeprowadzenia egzaminu dyplomowego na kierunku dietetyka - studia | stopnia
w Wyzszej Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu

7) Regulamin dyplomowania na studiach drugiego stopnia

8) Ksiega Uczelnianego Systemu Zapewniania i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia

9) Procedura PSZJ-01 Nadzdr nad dokumentami i zapisami

10) Wytyczne dotyczgce prac magisterskich pisanych przez studentow Wyzszej Szkoty Zdrowia,
Urody i Edukacji w Poznaniu

6. WYKAZ FORMULARZY

1) PSZJ-04/F1 Whniosek o skreslenie z listy studentow

2) PSZJ-04/F2 Whniosek o udzielenie urlopu dziekarskiego

3) PSZJ-04/F3 Whniosek o wznowienie studiow

4) PSZ)-04/F4 Whiosek o zmiane formy studiow

5) PSZJ-04/F5 Whiosek do kanclerza

6) PSZJ-04/F6 Protokdt egzaminacyjny/zaliczeniowy

7) PSZJ-04/F7 Karta okresowych osiggniec studenta

8) PSZ)-04/F8 Protokdt egzaminu komisyjnego

9) PSZJ-04/F9 Wniosek o wpis warunkowy

10) PSZJ-04/F10 Protokdt z egzaminu specjalnosciowego na kierunku kosmetologia

11) PSZJ-04/F11 Protokdt z egzaminu dyplomowego licencjackiego na kierunku dietetyka
12) PSZJ-04/F12 Protokdt z egzaminu dyplomowego licencjackiego na kierunku kosmetologia
13) PSZJ-04/F13 Ocena pracy dyplomowej przez promotora

14) PSZJ-04/F14 Recenzja pracy dyplomowej

15) PSZJ-04/F15 Protokdt z egzaminu dyplomowego magisterskiego

7. TABELA ZMIAN

Miejsce
wprowadzenia Data
Lp. zmiany Tres¢ zmiany wprowadzenia Zarzadzajacy | Zatwierdzajacy
(rozdziat / punkt / zmiany

strona / wydanie)




