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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest wskazanie wiasciwego postepowania w zakresie zasad przeprowadzania
hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w Wyzszej Szkoty Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu.

2. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura obowigzuje w Wyzszej Szkole Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu w zakresie:
— planowania hospitacji zaje¢ dydaktycznych;
— przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych;
— dokumentowania przeprowadzonych hospitacji i ich wynikow.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

1) Dziekan odpowiedzialny jest za:
— ustanowienie planu hospitacji na dany rok akademicki;

ustanowienie harmonogramu hospitacji na dany semestr roku akademickiego;
— nadzdr nad przeprowadzeniem hospitacji zaje¢ dydaktycznych zgodnie z ustalonym
harmonogramem i dyspozycjami niniejszej procedury
— wyznaczenie 0s6b przeprowadzajacych hospitacje zajeé¢ dydaktycznych w danym roku
akademickim;
— przygotowanie rocznego sprawozdania z realizacji i wynikdw hospitacji zajeé
dydaktycznych.
2) Osoba/ zespdt wyznaczony przez dziekana odpowiedzialny jest za:
— przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych zgodnie z ustalonym harmonogramem
i dyspozycjami niniejszej procedury.
3) Kazdy pracownik i student Uczelni odpowiedzialny jest za:
— stosowanie sie do dyspozycji zawartych w niniejszej procedurze.

4. OPIS POSTEPOWANIA

1) Hospitacje zaje¢ dydaktycznych majg na celu weryfikacje i poprawe jakosci realizowanych
procesow dydaktycznych miedzy innymi w zakresie realizacji zatozonych efektdw uczenia sie,
merytorycznego przygotowania prowadzacego, wykorzystywanych srodkéw i technik
ksztatcenia.

2) Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzane sg dwukrotnie w ciggu danego roku
akademickiego, tj. w semestrze zimowym i letnim, zaréwno na studiach I, jak Il stopnia.
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3) Hospitacje s przeprowadzane podczas zaje¢ dydaktycznych prowadzonych zaréwno przez
nauczycieli akademickich, jak i przez innych pracownikéw niebedgcych nauczycielami
akademickimi.

4) Ocena hospitowanych zaje¢ dydaktycznych moze by¢ pozytywna lub negatywna.

5) Woyktadowca powinien by¢ oceniany podczas hospitacji co najmniej raz w danym roku
akademickim.

6) Hospitacje zaje¢ dydaktycznych sg przeprowadzane zgodnie z opracowanym przez dziekana
Planem hospitacji zaje¢ dydaktycznych na rok akademicki (formularz PSZJ-07/F1) oraz
Harmonogramem hospitacji  zaje¢ dydaktycznych na semestr zimowy/letni roku
akademickiego (formularz PSZJ-07/F2).

7) Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadza osoba/zespét wyznaczona/y przez dziekana.

8) Fakt przeprowadzenia hospitacji odnotowywany jest przez dziekana w Harmonogramie
hospitacji zaje¢ dydaktycznych na semestr zimowy/letni roku akademickiego z informacjg kto
i kiedy je przeprowadzit.

9) Szczegdty dotyczgce przeprowadzonych hospitacji oraz ocene i wynik tych hospitacji opisuje
osoba hospitujgca / zespdt hospitujgcy na formularzu Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych
(formularz PSZJ-07/F3).

10) Podczas hospitacji wyktadowca oceniany jest pod wzgledem:

— okreslenia i realizacji celéw operacyjnych zaje¢;

— trafnosci doboru metod ksztatcenia;

— wykorzystania przez wyktadowce srodkéw dydaktycznych na zajeciach;
— sprawnosci organizacyjnej wyktadowcy na zajeciach;

— sprawdzania osiaggnied i oceniania studenta na zajeciach;

— przygotowania merytorycznego wyktadowcy;

— osobistej kultury wyktadowcy — wartosci wychowawczych zajeé.

11) Osoba hospitujgca / zespdt hospitujagcy dokonuje oceny hospitowanego wedtug
ww. kryteridow oraz opisuje wnioski koncowe z przeprowadzonej hospitacji.

12) Ocena hospitowanych zaje¢, wraz z wnioskami koncowymi, jest przedstawiana
hospitowanemu wyktadowcy nie pdzZniej niz 7 dni od przeprowadzenia hospitacji.

13) Wyktadowca oswiadcza, czy zgadza sie z oceng hospitujgcego, czy nie. W przypadku, kiedy sie
nie zgadza, zobowigzany jest uzasadni¢ dlaczego.

14) W przypadku negatywne] oceny hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez danego
wyktadowce, nalezy zaplanowac kolejne hospitacje w kolejnym najblizszym semestrze,
w ktérym dany wyktadowca bedzie prowadzit zajecia dydaktyczne.

15) Wyniki hospitacji sg elementem i jednym z kryteriow okresowej oceny nauczycieli
akademickich.
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5. DOKUMENTY ZWIAZANE

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r., poz. 478
z pdzn. zm.)

2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz. U. z 2021, poz. 61 — tekst jednolity)

3) Statut Wyzszej Szkoty Zdrowia, Urody i Edukacji w Poznaniu

4) Ksiega Uczelnianego Systemu Zapewniania i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia

5) Procedura PSZJ-01 Nadzdr nad dokumentami i zapisami

6) Procedura PSZJ-06 Kadra dydaktyczna

6. WYKAZ FORMULARZY

1) PSZJ-07/F1 Plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych na rok akademicki

2) PSZJ-07/F2 Harmonogram hospitacji zaje¢ dydaktycznych na semestr zimowy/letni roku
akademickiego

3) PSzZI-07/F3 Arkusz hospitacji zajec¢ dydaktycznych

7. TABELA ZMIAN
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